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Sorumlular

Faaliyet is Akisi

Siirece Dahil Olan
i¢c / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Meslek Yiiksekokulumuz Boliimleri
tarafindan onaylanan staj listeleri ile
Ogrenci Isleri Birimi tarafindan ise
girisi yapilan 6grencilerin aylik staj
giinleri ile ilgili tablo hazirlanarak maag
tahakkuk birimine gonderilir.

Maas-Tahakkuk Birimi;
Ogrenci Isleri Birimi

Aylik Staj Tablosu

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Staj listesi Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyanname programina yiiklenir ve
dogrulugu kontrol edilerek beyanname
kaydedilir.

Miidiirliik

EBYN

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Beyanname kaydedildikten sonra aylik
beyanname paketi
olusturulur.Olusturulan paket Interaktif
Vergi Dairesine E-Beyanname sistemine
yiiklenir.

Miidiirliik

EBYN-Gib.gov.tr.

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Yiikleme isleminden sonra paketi
kontrol et yapilarak paket i¢inde
olusmug SGK vb. hatalarin olup

olmadig1 kontrol edilir.

Miidiirliik

EBYN-Interaktif Vergi Dairesi

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Yiiklenen paket igerisinde hata var ise
Mubhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesinde kayili beyanname
iizerinden yapilan hata diizeltilir ve E-
Beyanname sisteminden paket tekrar
yiiklenir.

Mudiirliik

Inretaktif Vergi Dairesi

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Hatalar diizeltildikten sonra
beyannamede sorun yoksa 6zel onay
verilerek beyanname Interaktif Vergi

Dairesine yiiklenir.

Mudiirliik

Inretaktif Vergi Dairesi

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Aylik beyannamenin staj yapan
ogrenciler i¢in sistem {izerinden
barkodlu belgeleri indirilir.

Miidiirliik

1003 A-Tahakkuk Figi-Hizmet Listesi-
Vergi

Maag Tahakkuk
Birimi Personeli

Barkodlu tahakkuk fisinde olusan SGK
o0demeleri her ayin en geg 23 'line kadar
MYS iizerinden 6denmesi
gerekir.Odeme emri belgesi
diizenlendikten sonra Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur.

Miidiirliik

MYS

Mubhasebe Birimi

Onaylanan belgelerMuhasebe Birimine
gonderilir ve kontrolden gegen 6deme
islemi gergeklestrirlerek islem sonlanir.

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

MYS

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Miinevver FAKI

[brahim KAHRAMAN

Bilgisayar Isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri
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