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Satinalma islemlerine iliskin is Siirecleri

ik Yaym Tarihi/Sayis1

5.08.2019

Revizyon Tarihi/Sayisi

4.03.2026

Sira

Sorumlular
No

Siirece Dahil Olan

Faaliyet is Ak i
aaliyet Is $1 I¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

1 Birim Personeli

Ortaya ¢ikan ihtiyaca gére satin alinmasi
diistiniilen malzeme ile ilgili bilgiler satin
alma birimine gelir.

*Tasinir Mal Y6netmeligi
*4734 Sayili Kamu fhale Kanunu

2 Birim Personeli

Ilgili biitge kaleminde yeterli 6denek
olup olmadig1 kontrol edilir. Yeterli
6denek varsa temin edilecek malzeme ile
ilgili yaklagik maliyet

belirlenir ve dogrudan temin sinirmda
olup olmadig kontrol edilir

Biitce

Birim Personeli /
Harcama Yetkilisi

Tgili harcama ile ilgili harcama
yetkilisinden harcama onay1
alinir.Harcama Yetkilisi tarafindan
belirlenecek komisyon ile piyasa fiyat
aragtirmasi yapilir.

Piyasa Fiyat Arastirma
Komisyonu

MYS

4 Birim Personeli

Piyasa fiyat aragtirmasi sonucu uygun
teklif veren firmalar belirlenir. Ayrica
fiyat arastirmasi tutanak altina alimnir ve
ilgili komisyon

iiyelerince imzalanir.

Piyasa Fiyat Arastirma
Komisyonu

5 Birim Personeli

Satinalinmasina karar verilen malzemeler
firma tarafindan en kisa siirede fatura ile
birlikte teslim edilir. Malzemeler Muayene
ve Kabul Komisyonu iiyelerince faturaya
gore kontrol edilerek tutanakla teslim alinir.

Muayene ve Kabul
Komisyonu

6 Birim Personeli

Satinalinma islemi gerceklesen
malzemelerin Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan depo kayd1 yapilir ve Taginir
Islem Fisi alinarak imzalanir.

Tagmir Kayit Yetkilisi

TKYS

7 Birim Personeli

Odeme icin gerekli belgeler yonetmelige Strateji ve Gelistirme
gore hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Daire Bagkanligi
Bagkanhgina teslim edilir. Muhasebe Biirosu

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Ozan AVCI

Zehra YILMAZ

V.HK.I

Yiiksekokul Sekreteri V.




