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HiZMET STANDARTLARI

1k Yayin Tarihi/Sayist

/

Revizyon Tarihi/Sayist

02/10/2026/1

Toplam Sayfa

1/3

SIRA

HIiZMETIN TAMAMLANMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1 Béliim Bagkani Atamasi - 5 Giin
2 |Gorevlendirmeler Dilekge, Gorevlendirme Yazist 5 Gilin
3 2547 Sayil Kanun'un 39. Madde Gérevlendirmeleri Plle}(celT“alep Yazﬂarj, Davet Yazilari, Gorevlendirme Teklif Formu, Kabul Yazilari, Bildiri 15 Giin
Ozeti, Boliim Bagkanligi Oluru
4 |izin isleri Dilekge, {lgili Evrak, Istirahat Raporu 1 Giin
o i Dogum I¢in: Dogum raporu ve yasal izin belgeleri, Askere giderken : Askere Sevk belgesi .
5 |Ueretsiz Izin Isleri Askerden doniiste : Terhis belgesi, Dilek¢e, Mudiirliik Goriisii 3 Giin
S ’ R, s N I Dilekge, Bir Onceki Atama Sonrasinda Vermis Oldugu Derslerin Tablosu, Bir Onceki Atama
6 Szfltllnn;ailemdm (Ogr. Gor:, Ars. Gor.) Gorev Siresi Sonrasinda Yiiriitmiis Oldugu Akademik/Idari Gorev Bilgisi, Béliim Baskanligi Degerlendirme 15 Giin
: Paporu
7 |Ozliik Hak islemleri Dilekge, Mezuniyet Belgesi 5 Giin
8 Ders Gorevlendirmeleri Boliim Talep Yazisi, Boliim Kurulu Karari 5 Giin
9 |Kadro islemleri Ogretim L}yﬁm Kadro Teilep Formu, Ogretim Elemani Kadro Talep Formu, Béliim Kurulu 15 Giin
Karari, Bolim Baskanligi Yazist
10 Ogretim Elemani(Ars.Gor., Ogr. Gor) Agiktan Atama On Degerlendirme Sonug Formu, Giris Sinavi Jiiri Tutanag1, Sinav Sonug Formu, Miidiirliik ve 2A
islemleri Boliim Bagkant Goriisii, Agiktan veya Naklen Atanacak Adaylarda Aranan Belgeler Y
1 Doktor Ogretim Atama Igin Istenen Belgeler, Bilim Jiiri Raporlari, Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu Karari, 1A
Uyesi Kadrolarima Agiktan Atama Islemleri Miidiirliik Goriisii Y
12 Doktor Ogretim Dilekge, Ozgegmis, Yayin Listesi, Doktor Ogretim Uyesi Kadrosuna Bagvuru Formu,Miidiirliik "
Uyesi Kadrolarma Yeniden Atama islemleri Goriigit Y
Personel
13 [Disiplin Sorusturma Dosyasi, ekleri ve yazismalar 2 ay
Sorugturmalart
Faaliyet
14 |Raporlarmin Resmi Yazi,Yonetim Bilgi Sistemi Etkinlik Raporu, Biitge Tablosu 1 Ay
Hazirlanmasi
Bagvuru Dilelgesi, Akademik Tesvik Bagvuru Beyan Formu, Birim akademik Tesvik Bagvuru ve
15 |Akademik Tesvik Odenegi Inceleme Komisyonu Karar Tutanagi ve Degerlendirme Raporu Formu, Birim Bagvuru 1 Ay
Degerlendirme Ozet Tablosu
16 [Emeklilik fslemleri Emeklilik Talep Dilekgesi, Fotograf, Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,Banka Tercih Talep Dilekgesi 1 Hafta
R . Personelin Pasaport talebi ile ilgili kendisine, esine vea gocuklarina ait bilgilerinini agik¢a -
17 |Pasaport Islemleri belirten dilekgesi, Esinin ve Cocuklarinin Niifus Clizdani Fotokopisi 1 Giin
18 |Goreve Baglayan/Ayrilan Personelin Maas islemleri g;?g:;iOnayl/Personel Nakil Bildirimi, Goreve Baslama Yazis1 /Ayrilis Yazisi, Ilisik Kesme 10 Giin
19 Emekh Keser_@kler(mm Kesenek Bilgi Sistemi Aylik Kesenek Bildirim Tahakkuku 1 Giin
Uzerinden Génderilmesi
20 |Ek Ders islemleri Ders Yiikii Bildirim Formu 10 Giin
i . Sigortalt Ise Giris Bildirgeleri, Staj Listesi Tablosu, Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi, "
21 |Muhtasar Iglemleri Tahakkuk Figleri, Hizmet Listesi 10 Giin
22 |iSKUR Katilime: islemleri Ust Yazi, Harcama Talimati, Katilimei Listesi, Banka Listesi, Katilime1 Ucret Bordrosu, 10 Giin
Katilimer Devamsizlik Formu
23  |Emanet islemleri Dilekge 1 Giin
24 |Smav Ucretleri Sinav Ucret Cizelgesi, Final Siav Programi, Smava Giren Ogrenci Sayilart 1 Giin
25 |Biitge Caligmalart Resmi Yazi, Biitge Formlart 1 Ay
26 |Yolluk Odemeleri Atama Onayi (Siirekli Gorev Yollugu igin), Nakil bildirimi (Siirekli gorev yollugu igin) Yonetim | Ay

Kurulu Karar, Gérevlendirme Onayi, Yolluk Bildirim Cetveli, flgili Belgeler




27  |Tasmir Mal Kayit Kontrol Islemleri Tastnir Mal Yonetmeligine Uygun Olan Taginir Istek Belgeleri 5 Giin
28 |Dogrudan Temin Fiyat Teklifleri 1Ay
29 |Mal ve Hizmet Alim Fatura 1Ay
30 [Smav Programlar: Smav Programlar1 Tablosu, Gorevlendirme Listesi Tablosu 7 Giin
31 [Ders Gorevlendirmeleri ve Haftalik Ders Planlart Ders Gorevlendirmeleri ve Haftalik Ders Programlari Tablosu 7 Giin
32 |Kurum i¢i ve Kurum Dist Gérevlendirmeler Ogretim Elemanmin Dilekgesi 15 Giin
33 |Ogretim Elemanlarinin Gorev Uzatimlart Ogretim Elemaninin Dilekgesi ve Gorev Uzatimlarina fliskin Diger Belgeler 30 Giin
34 |Ogrenci Durumlan ile flgili Dilekgeler Ogrencinin Talebini igeren Dilekgesi 7 Giin
35 [Smav Zarflari Sinav Teslim Tutanagi ve imhaya Hazirlama Tutanagi 2Yi1l
36 [Meslek Staji Staj Bagvuru Evraklari ve Staj Komisyon Karari 4 Ay
e-Devlet ile kayitta belge istenmez.
37 |OSYS ile Yerlesen Ogrencilerin Kesin Kayt Islemleri Yiiz yiize kayitta: T.C. kimlik karti, lise diplomasi/mezuniyet belgesi (e-Devlet'te yoksa), Aninda (?_DC__VlCt)
vesikalik fotograf 15 dke (yiiz yiize)
38 |Bk Yerlegtirme ile Gelen Ogrencilerin Kayit Iglemleri i{-'u[‘)ze;iliez[eﬂl(Sal;?t)t/::t?l"PCe.l iir:linkm;fl, lise diplomasi/mezuniyet belgesi, vesikalik fotograf Al?;ia(;?i;]);ﬁvzlz;)
39 g::ﬁj?;gﬁ:g lllgdcllrl;l;i:“l Islemleri Ogrenci lsleri Daire Meslek Yiiksekokul Kurulu kararlari, kontenjan teklif formlar 15 Giin
40 |Kurumlar Aras1 Yatay Gegis (Genel Not Ortalamasi ile) Bagvuru formu, OSYM sonug belgesi, transkript, grenci belgesi, onayli ders igerikleri Akademik 1?;‘;;&‘16 ilan edilen
41 |Merkezi Yerlestirme Puani ile Yatay Gegis (Ek Madde 1) Basvuru formu, OSYM sonug belgesi, transkript, grenci belgesi, onayli ders igerikleri Akademik 1?;‘;;&‘16 ilan edilen
42 |Kurum I¢i Yatay Gegis Basvuru formu, OSYM sonug belgesi, transkript, dgrenci belgesi, onayli ders igerikleri Akademik t?:;;i}ﬁjic ilan edilen
43 |Ozel Ogrenci Islemleri Dilekge, 6grenci belgesi, transkript Akademik Iﬁ;frvi:nletie ilan edilen
44 |Kayit Yenileme ve Ders Kaydi (OBS). Mazeretli kayitta: dilekge Akademik m;fr‘;:nkge flan edilen
45  |Onceki Ogrenimin Tanmmast (Ders Muafiyeti ve Intibak) ~ |Dilekge, onaylt transkript, onayh ders igerikleri 15 Giin
46 |Kayit Dondurma (Izinli Ayrilma) Dilekge, gerekgeyi gosteren belge (saglik raporu, askerlik belgesi vb.) 15 Giin
47  |Kendi istegi ile Kayit Silme ve ilisik Kesme ilisik kesme dilekgesi (fethiyemyo.mu.edu.tr/tr/dokuman), dgrenci kimlik kartt 15 Giin
48 |Sinav Sonuglarma itiraz (Maddi Hata Basvurusu) Not itiraz dilekgesi 7 Giin
49  |Mazeret Smavi islemleri Mazeret Dilekgesi, mazereti gdsteren belge (saglik raporu vb.) 14 Giin
50 |Tek Ders Smavi Islemleri Tek Ders Bagvuru Formu Akademik 1?:;;?126 ilan edilen
51 |Azami Siire Sonu Ek Simayv islemleri Dilekge, transkript 15 Giin
52 |Haftalik Ders Programlarimin Hazirlanmasi ve flant - 15 Giin
53 |Smav Programlarinin Hazirlanmast ve ilani - 15 Giin
54 |Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi (transkript) verilmesi gi—leiic]iﬁl‘gesi-ﬁanskript: e-Devlet'te belge istenmez; 6grenci islerinden talepte 6grenci Agg‘ian(ce;—i]z;\:;:t)
55 |Zorunlu Staj Basvuru ve SGK islemleri Staj Basvuru Formu, , miistehaklik belgesi (e-Devlet) 90 Giin
s6 Sﬁiﬁgﬁzﬁiﬁk Programi katilimet islemleri ve  SGK giris- | Sézlesme Siiresi
57 |Ogrenci Disiplin Islemleri Sikayet dilekgesi / tutanak, ilgili belgeler Y 6netmelikteki siirelerde




58

Ogrenci Affi Kapsamindaki Islemler

Af basvuru formu, T.C. kimlik kart: fotokopisi vb.

Af kanununda belirtilen siirelerde

59

Askerlik (Ogrenim Nedeniyle Erteleme) Islemleri

Belge istenmez (veriler YOKSIS/OBS iizerinden aktarilir) veri aktarimi siiresi

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz."

ik Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

Fethiye Ali Sitki Mefharet Kogman MYO

ikinci Miiracaat Yeri

ibrahim KAHRAMAN isim
Yiiksekokul Sekreteri Unvan
Baha Sikman Cad. 314. Sk. No:4 48300 Fethiye/MUGLA Adres
02522111312 Telefon
Faks
kibrahim@mu.edu.tr E-Posta

: Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman MYO

: Zeynep Rabiye ARDAHANLIOGLU

: Yiiksekokul Miidiirii

: Baha Sikman Cad. 314. Sk. No:4 48300 Fethiye/MUGLA
: 0252211 58 67 - 1993

: zeyneprb@mu.edu.tr
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