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Ayniyat ve Satin Alma islemleri
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Kadro Unvam : V.HKI Gérev Unvam : V.HKI

Gorevli Personelin Ad1 Soyad:r : Ozan AVCI

Bagh Bulundugu Unvan : Yiiksekokul Sekreteri |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Birimlerin ihtiyaci olan ancak depoda bulunmayan malzemelerin temininin saglanmasina yonelik
1 [satin alma siireglerinin yonetilmesi,
malzemenin tedarik edilmesi, 6demenin yapilmasi,

Birime alinan demirbag ve sarf malzemelerin kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde ambara girisinin, ¢ikiginin ve korunmasinin saglanmast,

Sarf malzemelerin birimlere ¢ikislarinin yapilmasi ve demirbag malzemelerinin zimmet kayitlarinin
islenmesi,

Yilsonunda mal sayiminin yapilmasi, sayim sonunda ¢ikan noksanlik ya da fazlaliklarin nedenlerinin
arastirilip gerekli islemlerin yapilmasi,

5 [Yilsonunda taginir yonetim hesabinin sunulmasi,

6 [Kullanim 6mrii bitmis demirbas malzemelerin Hurdaya Ayirma iglemlerinin yapilmast,

Ortaya ¢ikan ihtiyaca gére satin alinmasi diisiiniilen malzeme ile ilgili bilgiler satin alma birimine
gelir. 1lgili biitge kaleminde yeterli 6denek olup olmadig1 kontrol edilir. Yeterli denek varsa temin
edilecek malzeme ile ilgili yaklasik maliyet

belirlenir ve dogrudan temin yoluyla satin alma isleminin baglatilmasi,

8 |Birimimize ait Makine-Techizat taleplerinin Rektorliiglimiize ayniyat kontrolii yapilarak iletilmesi,

ISIN CIKTISI

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat
bilgisine sahip olmak,

iSIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is
deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi
icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

* 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

* 2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Kanunu,

* 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu,

* 2004 sayil1 fcra Iflas Kanunu,

* 4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalart
Kanunu,

BiLGI KAYNAKLARI * Kefalet Sandig1 Kanunu ,

* 5510 Sayili1 Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu,

* 375 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname
* 6245 sayil1 Harcirah Kanunu

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi,

* Kamu Zararlarinin Tahsiline fliskin Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

* Diger ilgili Kanun, Tiiziik ve Yonetmelikler




ILETIiSIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih : 04.03.2026
Adive Soyadi  : Ozan AVCI
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Ozan AVCI [brahim KAHRAMAN
V.HKI Yiiksekokul Sekreteri
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