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Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No i aaltyet Is Akust I¢ / Dis Birimler " N vau
- . Her egitim-6gretim donemi basinda
Boliim Sekreterligi-
1 Ma(e)l u?ahzkkzlir];;grlim yliksekokul Yonetim Kurulundan gegen | Boliim Bagkanligi- Miifredat-Haftalik Ders Programi-
¥ Personcli haftalik ders programlar1 OBS sistemine Midiirliirk OBS-2914 Sayili Kanun
girilir.
Ogrenci Bilgi Sistemine yiiklenmis olan
. ders programlar1 Ek Ders Otomasyon
Maag Tahakkuk B
2 ady " AnARUE BN qjctemi Yoneticileri tarafindan Meslek Miidiirliik https://obs.mu.edu.tr/ekders/
Personeli . ..
Yiiksekokulumuz Ekders prolizine
aktarim iglemi saglanir.
Ekders sistemine akratilan dersler ders
3 Maas Tahakkuk Birim| programui ile karsilagtirma yapilarak Miidiirliik 2914 Sayili Kanun-Haftalik Ders Programi
Personeli kontrol edilir ve gerekli diizeltmeler uaurd https://obs.mu.edu.tr/ekders/
yapilir.
.. Kontrol islemi bittikten sonra kontrol
Maag Tahakkuk B
4 aay Paeresloneli M e dilen hafta icin donem haftalarina toplu Miidiirliik https://obs.mu.edu.tr/ekders/
kopyalama iglemi yapilir.
Ek ders 6demeleri Rektorligiin
belirledigi donemler halinde 6denir. Her
6deme doneminden dnce dgretim
Maas Tahakkuk Birim elemanlz{rlmn llg%h tarihleri kapsz.l}./an e PBS-Y6netim Kurulu Karari-
5 . rapor, gorevlendirme ve telafileri ile Midiirliik . ]
Personeli e . https://obs.mu.edu.tr/ekders/
ilgili yonetim kurulu kararlar1 temin
edilerek telafiler otomasyona islenir ve
sistemden ¢ikt1 alinmadan 6nce puantaj
hesaplamasi yapilir.
Maas Tahakkuk Birim Her 6gretim elemani igin 6deme
6 ¥ . dénemini kapsayan ek ders bildirim Miidiirlik https://obs.mu.edu.tr/ekders/
Personeli
formlarmin ¢iktisi alinir.
Maas Tahakkuk Birim Aln.lgnflktl.lar boliimlere daglt,l.la},rak e Ek Ders Bildirim Formu-2914 Sayili
7 . ilgili 6gretim elemaninin ve boliim Midiirliik
Personeli Kanun
bagkaninin kontrol ve onayina sunulur.
UEITUIT TITIIAIT VT DOTUIIT DaSKdaIlr
tarafindan imzalanan formlardan
ogretim elemaninin ders verdigi diger
Maag Tahakkuk Birim harcama b1r1nllleAr14n ' l.gllen({lren fAOAr mlar e 1 Ek Ders Bildirim Formu-2914 Sayili
8 . ayirilarak ilgili birime génderilir. Miidiirliik
Personeli Kanun

Meslek Yiiksekokulun 6demesine haiz
bildirim
formlar1 Miidiirlik Makaminin onayina
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Ek ders otomasyonundan elde edilen

Maag Tahakkuk Biri . KBS- Puantaj Listesi-2914 Say1l
9 aay anakiut e puantaj KBS Ek Ders modiiliine Miidiirliik Hanta -Istest it
Personeli . Kanun
yiiklenerek bordro hesaplamasi yapulir.
. Bordo hesaplandiktan sonra KBS'den
Maag Tahakkuk B
10 aay Paeresloneli frm Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Miidiirliik KBS-2914 Sayili Kanun
Yetkilisinin onayina sunulur.
. .| KBS'den onaylanan 6deme emri taslak
Maag Tahakkuk B
11 aay “afa uk frm 6deme emri olarak Mali Ydnetim Miidiirlik MYS-KBS-2914 Sayili Kanun
Personeli . .
Sistemine aktarilir.
Haftalik Ders Programi-Ekder
N Bildirim F -1l 1 Ucret
. . |Mali Yonetim sisteminde Taslak Odeme L dirm Formu- fave Ga 1§ma cre
Maas Tahakkuk Birim . . . e e Bordrosu-Ek Ders Icmali-Banka
12 . Emri olusturulan harcama talimati ile Miidiirliik - ..
Personeli iliskilendirilerek 6d e ekleni Odeme Niishasi-Telafi
tigkiiendiriierex odeme emrne exientr. Peogrami/Yénetim Kurulu Karar1-On
Mali Kontrol Listesi
Odeme Emri ekleri eklenerek yine Ekder Bildirim Formu-ilave Calisma
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Ucret Bordrosu-Ek Ders Icmali-
13 Maas Tahakkuk Birim| Yetkilisinin onaymna sunulur ve e-imza Miidiirliik Banka Odeme Niishasi-Telafi
Personeli ile onaylanan belgeler sistem iizerinden uduri Peogram1/Yénetim Kurulu Karari-On
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Mali Kontrol Listesi-MYS-2914
Muhasebe Birimine gonderilir. Sayili Kanun
Muhasebe ve Kesin Hesap Biriminin
yapilan kontrollerden sonra 6demenin Strateii Gelisti
14 Mubhasebe Birimi onaylanip onaylanmadig sistem ralell Jels 1rr£1e MYS-2914 Sayili Kanun
. . Daire Bagkanlig
tizerinden kontrol edilir ve onaylanan
6demegerceklesir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Miinevver FAKI Zehra YILMAZ

Bilgisayar Isletmeni

Yiiksekokul Sekreter V.
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