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TASINIR KAYIT YETKILiSi GOREV TANIMI Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : VHKI |Giirev Unvam : Tasinir Kayit Yetkilisi

Gorevli Personelin Adi Soyad: : Ozan AVCI

Bagh Bulundugu Unvan :Yiiksekokul Sekreteri |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilan cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lgerek teslim almak,
dogrudan tiikketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlar: sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

Muayene ve kabul islemi hemen yapilmayan tasinirlart kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir
dénem kullandiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini
6nlemek.

Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve taginir mal yonetim hesap
cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.

Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek.

Tasinirlarin yangina, bozulmaya, 1slanmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karst korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve
alinmasini saglamak .

Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimin1 ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlari
harcama yetkilisine bildirmek.

8 [Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

9 [Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

10

Kayitlarini tuttugu tagimirlarin yénetim hesabim hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak iizere taginir kontrol yetkilisine
teslim etmek.

11

Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.

12

Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

iSIN CIKTISI

* Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak
*Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,
* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

iSIN GEREKLERi * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

* Anayasa,

BILGI KAYNAKLARI * YOK Mevzuati,

* 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

ILETISiM iCERiISINDE OLUNAN BiRIMLER MSKU, diger birimlerin ayniyat biirolar:

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih : 20.01.2024

Adive Soyad1  : Ozan AVCI
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Yiiksekokul Sekreteri




	TC
	MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ
	Fethiye A.S.M.K MeslekYüksekokulu

