MUGLA MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI {1k Yay Tarihi/Sayist
Fethiye A.S.M.K Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist [0+ 12-2025
OGRENCI iSLERI BIRIMi-GOREV TANIMI Toplam Sayfa
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Kadro Unvam : Bilg.Isl.-Bilg.Isl.

Gorev Unvam : Ogrenci Isleri

Bagh Bulundugu Unvan :FASMK MYO

Vekalet

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Zeliha SAKALLI -Dilek CANTAS

Gorev ve Sorumluluklar

Ogrencilerin zorunlu stajlarinin sigorta giris is

lemlerini yapmak.

ISKUR Genglik Programi Katilimeilarmin sigorta giris islemlerini yapmak

Ogrencilerin zorunlu stajlarinin sigorta ¢ikis islemlerini yapmak.
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ISKUR Genglik Progranu Katilimcilarmin sigorta ¢ikis islemlerini yapmak.

n

ve onaya sunmak.

Ogrencilerin ilgili islerini Yonergeye ve yiiriirliikteki bulunan mevzuatlara uygun olarak takip etmek, Yazismalarmi imza

=)

EBYS'de birimiyle ilgili yazigmalar takip ede

1, sonuglandirir.
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Staj yeri tarafindan 6grencilerden istenen sigorta baglama tarihini gosterir belgeyi 6grencilere vermek.

iSIN CIKTISI

Gelen evraklar formlar kontrol edilir.

Giris ve cikis islemleri yapilir. Calisma Giinleri takip edilir

Calisma ve staj siiresi

biten 6grenci varsa staj bitis tarihinden itibaren 10(on) giin iginde Sosyal Giivenlik
Kurumuna elektronik ortamda bildirilir.

Yapilan islemlerde iist yonetici bilgilendirilir.

iSIN GEREKLERI

Staj yapan 6grencilerin Sosyal Giivenlik Kurumu ile ilgili

islemlerini zamaninda yapmak.

* s verimliligi ve basar1 agisindan béliim sekreterligi ve Muhasebe birimi ile koordineli
ve uyum i¢inde caligmaya gayret etmek

* Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek.

* Gorevinin gerektirdigi is akisini bilmek.

* Staj Komisyonun aldig1 kararlari takip etmek.

BiLGi KAYNAKLARI

* 5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu, ISKUR Genglik
Progranmi Uygulama ve Esaslar

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BIiRIMLER

MSKU, SGK, ISKUR

Bu dokiimanda aciklanan gorev tamumlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih £ 30.12.2025
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Yiiksekokul Sekreteri V.




