MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
FETHIYE ALi SITKI MEFHARET KOGMAN MESLEK YUKSEKOKULU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

@)
< : : BASVURUDA iSTENILEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
= HIZMETIN ADI BELGELER (EN GEG)
o
1 | YeniKayit Olgme Segme ve Yerlestirme Merkezi
Baskanliginin her yil yayinladigi 10 dakika
“Yuksekogretim Programlari ve
Kontenjanlar Kilavuzu”ndaki belgeler
ile Rektorluk tarafindan belirlenen
belgeler
2 | Sinav notuna itiraz Dilekce Yapilan sinav sonrasi 7 gun
3 | Kayit Yenileme ve Ders | Ogrenciler gerekli katki paylarini ve
Kayitlari ogrenim ucretlerini 6dedikten sonra
ders kayitlarini online olarak kendileri 10 dakika
yapar.
4
Ders Degistirme ve OBS Uzerinden Degistirme islemleri 10 dakika
Birakma
5 | Yatay Gegis Islemleri 1) Ogrenci Not Cizelgesi (Transkript)

(Ash) 2) Disiplin cezasi almadigina
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iliskin belge. (Asli)

3) OSYS Sonug Belgesi. (onayl)
4) Yabanci Dil Hazirhk sinifinda
ogrenim goren ogrencilerin Yabanci
Dil Hazirlik Belgesinin onayl
fotokopisi. 5) Ikinci
Ogretimden Orgiin Ogretime yatay
gecis yapmak isteyen adaylarin
ogretim yili sonu itibariyle % 10’a
girdiklerine dair resmi belge.

6) Ders icerigi (onayli)

Akademik Takvim

6 | Kayit Yenileme Dilekce 10 dakika
(Mazeretli)
7 | Tek Ders Sinavi Basvuru Dilekgesi (Danigsman onayl), 5 isgunu
Not Durum Belgesi
8 | Kayit Silme Danisman Onayli Dilekge, ilisik 15 isgunu
Kesme Formu, Vekili gelirse Noter
Onayli Vekéletname
9 | Kayit Dondurma Dilekge, Kayit Dondurma Gerekgesi
Islemleri ile ilgili belge (Saglik Kurulu Raporu, 15 isgunu
Fakirlik ilmuhaberi, Tabi Afetler,
Tutukluluk, MahkOmiyet, Askerlik
tecilinin Kaldiriimast)
10 | Ogrenci degisim Yabanci dil basari puani, komisyon
programi iglemleri intibak karari, Ogrenim Anlasmasi 20 isgunu
11 | Onceki Ogrenimin Dilekge, Transkript Belgesi, Ders
Tanimlanmasi Icerikleri 10 isgunu
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12 | Staj islemleri Onayl Staj Kabul Formu, Staj Defteri 30 isgunu
(Web Sitesinden)
13 | Ogrenci Belgesi Ogrencilerin 10 dk
Verilmesi belge.mu.edu.tr.adresinden talepte
bulunmalari
14 | Not Durum Belgesi Ogrencilerin 10 dk
belge.mu.edu.tr.adresinden talepte
bulunmalari
15 | Askerlik Tecil islemleri Dilekce 10 dakika
16 | Ders Icerigi Dilekce 2 saat
17 | Mezuniyet islemleri Mezuniyet Listeleri ve Danigman Butunleme sinavlari sonrasinda 15
Onayli Not Durum Belgeleri, lgili gun i¢inde
Yonetim Kurulu karari
18 | Burs iglemleri Bagvuru Formu (Ekli belgeler) 20 isgunu
19 | Kayit Yenileme www.obs.mu.edu.tr adresi Uzerinden 10 dakika
yapiimaktadir.
20 | Bagka Universiteden Dilekce, Transkript ve Ders igerikleri 10 isgunu
Ders Alma
21 | Ek Ogretim Siresi Rektorlikten gelen yazi 20 isgunu
Verilmesi islemleri dogrultusunda Bolum Karari onayli
yazi
22 | ilgili Makama Dilekce 1 isgunu
23 | Af islemleri Dilekge 5 isglinU
24 | Gegici Mezuniyet 1 isgunu
Belgesi
25 | Diplomasini Turkiye baskisi gazeteye verilen 1 isgunu
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Kaybedenler icin Belge
Duzenlemesi

kayip ilani sayfasi

26 | Lise Diplomasini Talep Dilekce 1 saat
Edenler
27 | Erasmus+ Ogrenim Dilekge ve Erasmus
Hareketliligi Koordinatorlugunun istedigi belgeler
28 | Farabi Ogrenci Degisim | Dilekge ve Farabi Koordinatorliginin
Programi Giden istedigi belgeler
29 | Farabi Ogrenci Degisim | Dilekce ve Farabi Koordinatérliginin
Programi Gelen istedigi belgeler
30 | Mazeret Sinavlarinin Dilekge ve Saglik Raporu 7 isgunu
Yapiimasi
31 | Ogrenci Kimlik Kartinin | Ogrenci kimlik kartini kaybeden
Kaydedilmesi ogrencilerin tniversitenin ilgili 30 isgunu
hesabina 20 TL ucret yatirmasi ve
dekontun teslim edilmesi
32 | Disiplin Cezasi Sorusturma acgilmasina yonelik olayla 15 isgunu
Yazigmalari ilgili dilekge vb. belgeler
33 | Diplomanin Verilmesi Ogrenci Kimlik Karti, Ogrenci Kimligi
kaybolmus ise yerel gazeteye verilen 1 isgunu
kayip ilani sayfasi, gegici mezuniyet
belgesi var ise iade edilmesi
34 | Kismi Zamanlh Calisma | Dilekge, Transkript, Aylik Puantaj 30 isgunu
Cizelgeleri
35 | Ogrenci Temsilcisi Dilekge, Secim Takvimi, Temsilci Akademik Takvim

Secimi

Segimi Aday Formu, Ogrenci Temsilci
Segimi, Secim Tutanagi, Secim
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Sonuclarinin ilani

36

Staj Yapacak
Ogrencilerin Sgk Isten
Girig-Cikis Bildirgeleri

Staj Komisyonu yazisi

Staj baslama-bitig tarihlerine gore

37 | Ders Programlari Ders Programi Formlari Akademik Takvim
38 | Ara Sinav - Yariyil Sonu S Akademik Takvim
Sinav Proaramiari Inav Programi Formlari
g
39 | Yurtici ve yurtdigi Dilekgce, On Calisma Raporu, Davet
gorevlendirmeler Mektubu 30 gun
islemleri
40 | Kurum Personelinin Is Goremezlik Raporu 1 saat
Hastalik izin Formu
41 | Kurum Personelinin 1. Dilekce
Ucretsiz izin 2. Mazeret 15 giin
Talepleri Belgesi
42 | izin Isleri Yillik izin Formu 1 saat
43 | Akademik Personel 1- Gorev Suresi Uzatma Talep Formu
Gorev Suresi 2- Faaliyet Raporu 1 ay
Uzatilma
Basvurulari
44 | Atama Isleri (Mezuniyet Belgeleri, Saglik Raporu,
Niifus Clizdan Ornegi, Savcilik
Belgesi, Fotograf, Posta Pulu, 3 ay

Ikametgah Belgesi) Juri atama
islemleri Yuksekokul karari ile
olusturulmaktadir.
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge
ile yapildigi halde hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri |: | Ogrenci isleri ikinci Miracaat Yeri |: | Ozel Kalem

isim . | Raziye YANATMA isim . | Hatice OZDEMIR

Unvan ; Bilgisayar Isletmeni Unvan | Sef

Adres ; Fethiye Ali Sitki Mefharet Adres . | Fethiye Ali Sitki Mefharet
Kocgcman Meslek Kocman Meslek
Yuksekokulu Yuksekokulu

Telefon : 0252 211 1304 Telefon : 10252 211 1994

Faks : 0252 211 1317 Faks . 10252 211 1317

e-posta ; raziyeeskici@mu.edu.tr e-posta . | fethiye@mu.edu.tr
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