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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

YUKSEOKULU

FETHIYE ALI SITKI MEFHARET KOCMAN MESLEK

ilk Yayin Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa
AYNIYAT BUROSU
Tasmirlarin Kaydi Alt Siirec is Akis Semasi
Sira Sorumlular Faaliyet is Akis1 S.u rece Dafn'l Olan Dokiiman / Kayit
No I¢ / Dis Birimler
1 |Birim Sorumlusu Muyenesi yapllap ve girisi duzerlll'enen mal ve Strateji Gelistirme Daire KBS
malzemenin kayitlara gecirilmesi Bagkanlig1
2 |Birim Sorumlusu Muayene Ifabul Strateji Gehstlrrfle Daire KBS
tutanagi Baskanlig1
3 | Birim Sorumlusu Girisi diizenlenen mal' \{e ma?zemenm kayitlara Strateji Gehstlrrzle Daire KBS
gegirilmesi Baskanlig1
Tasinir islem fisi ile muayne ve kabul Strateii Gelisti Dai
4 | Birim Sorumlusu komisyonunca diizenlenen muayne ve kabul ratey ety 1rrzle aire KBS
oo L ) . Baskanlig1
tutanag ilgili satinalma birimine gonderilmesi
5 |Birim Sorumlusu . iIgiIi.birimlg-rih- y?pm|§ O|dL:Iéu malzeme . Strateji Gelistirme Daire KBS
isteklerinin Miidurlik havaleli olarak gelmesi Bagkanligi
istekler karsilanarak Taginir islem gikis fisi Strateii Gelisti Dai
6 |Birim Sorumlusu diizenlenip,birimlere zimmet kargiligi teslim rate ety 1rrzle aire KBS
. . Baskanlig1
edilmesi
Periyodik donemlerde sayim islemleri yapilarak Strateii Gelisti Dai
7 | Birim Sorumlusu stok kontrolii yapilmasi,harcama yetkilisine stok ratep Lielis m?e aire KBS
Bagkanlig1
planlamasi konusunda yardimci olunmasi
Y1l sonu islemlerinin yapilmasu,yillik hesaplarin .. . .
8 [Birim Sorumlusu ¢ikarilmasi,mizanlarin ve defterlerin diizenlenip Strateji Geligtirme Daire KBS

ertesi yila devirlerin yapilmasi Baskanligt o
9 |Birim Sorumlusu
10 |Birim Sorumlusu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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