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YUKSEKOKULU Toplam Sayfa
AYNIYAT BUROSU
Tasimr Mal Sayim ve Sayim Sonras1 Yapilacak islemler Alt Siireci is Akis Semasi
Swra Sorumlular Faaliyet is Akis1 S}lrece Da!n} Olan Dokiiman / Kayit
No I¢ / D1s Birimler
Her yilin son aymda Sayim Komisyonu’nda e .
1 [Birim Sorumlusu yer alacak Personelin Miidiir tarafindan Strateji Gehstlrrfle Daire KBS
. . Bagkanligi
belirlenmesi
Harcama Yetkilisinin belirlenen personeli Strateii Gelisti Dai
2 | Birim Sorumlusu onaylamasi ile Sayim Komisyonunun ratg Lelgtirme Laire KBS
Bagkanligi
olusturulmasi
3 | Birim Sorumlusu Komisyonda gqrevh personel tarafindan Strateji Gehstlrrfle Daire KBS
tagimirlarin fiili sayimlarinin yapilmasi Baskanlig
Fiili sayim sonuglari ile tasinir kayitlarinin .. .. .
4 | Birim Sorumlusu karsilastinimas: Strateji Gehstm{le Daire KBS
Baskanlig
5 | Birim Sorumlusu Tasinir Saylm Strateji Gellstlm}e Daire KBS
Tutanag Bagkanligi
6 |Birim Sorumlusu Fiili sayim sonuglari ile tasinir kayitlarinin Strateji Gellstlrrzle Daire KBS
karsilagtiriimasi Baskanlig
7 | Birim Sorumlusu Taginir kayitlari ile fiili sayim sonuglari tutuyor Strateji Gel1st1rrzle Daire KBS
mu? Baskanlig
1- Taginir ¢ikis igleminin
- o Imasi Strateji Gelistirme Daire
Birim Sorumlusu - yapt . J KBS
8 Eksikise 2- Taginir Islem Baskanlig _
Fisi
- 1- Taginur giris isleminin
9 |Birim Sorumlusu Fazlaise yapllmasy Strateji Gehstlrrfle Daire KBS
2- Taginir Islem Baskanlig
Fisi
10 |Birim Sorumlusu Esit ise Strateji GehStmfle Daire KBS
Baskanlig
Saymanlik Tasinir Hesaplari ile .. . .
11 |Birim Sorumlusu Fakiilte Taggnir Hesaplarmin Strateji Gehstlrr}le Daire KBS
Bagkanlig:
kar§gdstiriimast
12 [Birim Sorumlusu Hesaplar tutuyor mu?
Hesaplarin tek tek
Birim Soruml incelenerek hatalarin
13 irim Sorumlusu Hayir ‘ tespiti ve diizeltme
islemlerinin yapilmasi
Tasinir Sayim Tutanagi,
Tasinir Sayim ve Dokiim
Cetveli, Harcama Birimi
P Tasinir Yonetim Hesabi
Birim Soruml ‘
14 irim Sorumlusu Evet Cetveli,en son kesilen
Tasinur Islem Fisi
numarasina iliskin
tutanagin hazirlanmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zeliha SAKALLI Emrah ERDOGAN
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