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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman Meslek Yiiksekokulu

ik Yaym Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

SATINALMA BﬁROSU Toplam Sayfa
SU FATURASI
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Yiiksekokulumuza gonderilen su faturasi

1 |Birim Sorumlusu | Yiiksekokulumuza aitmi kontrol edilerek teslim Birim Sorumlusu
alinir.

o E-Biitceden 6denek kontrolii yapilir, 6denek varsa .

2 (Birim Sorumlusu su faturast 6deme siireci baslatilir. Birim Sorumlusu
Yiiksekokulumuz biinyesinde siizme sayaglar varsa

3 |Birim Sorumlusu |ilgili teknik elemanlara okutulur, tutanak Birim Sorumlusu
diizenlenerek imza altina alinir.
Ilgili evraklar tamamlandiktan sonra MYS

4 |Birim Sorumlusu |sisteminden Odeme Emri Belgesi diizenlenerek Birim Sorumlusu MYS
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklar1 kontrol eder

. inceler, herhangi bir hata yoksa Harcama
Birim Soruml teeter, & Y car MYS

S [ Sorumiusu Yetkilisine gonderir. Harcama Yetkilisi tarafindan —
da 6deme emri belgesi imzalanir.
Imzalanan evraklar Tahakkuk memeuru tarafindan Strateii Gelistirme Daire

6 |Birim Sorumlusu |diizenlendikten sonra deme yapilmak iizere ! B ks I3 MYS
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. askanligl
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe .. _ .

7 |Birim Sorumlusu  |Birimi tarafindan alinan evraklar bu dairenin is Stratej IBGell(l Stlln? ¢ Daire MYS
akigia gore islem gorerek 6deme gergeklesir. asKantigl
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