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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman Meslek Yiiksekokulu

Personel Biirosu

GOREVE BASLAMA iS SURECI

ilk Yayin Tarihi/Say1st

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . Dokiiman / Kayit
No yetls Ak i¢ / D1 Birimler ¥
Atamasi gelen kisiye goreve baslamasi igin bilgi
1 |Birim Sorumlusu |Vverilir. Personel Birimi EBYS
. Kisiye goreve baslama evraklari tamamlatilir L
2 |Birim Sorumlusu Personel Birimi EBYS
Kisinin goreve baslama yazis1 yazilir. L
3 |Birim Sorumlusu |imzalandiktan sonra sistem {izerinden Rektbrliige Persone‘l Blrlml-Pe{sonel EBYS
gonderilir Daire Bagkanlig1
Kisinin SGK'undan ise giris bildirgesi N
. P 1B - SGK-
4 |Birim Sorumlusu  |doldurulur.Rektérliige iist yazi ile génderilir. Bir ersone: Birimi SG . EBYS
niishas1 elden gonderilir. Personel Daire Baskanlig
5 |Birim Sorumlusu Mé.ia's ve diger C).d?meler icin evrakin bir kopyasi Maas Birimi EBYS
ilgili birime verilir.
6 |Birim Sorumlusu  |Kisinin 6zlikk dosyasina evraklari takilir. Personel Birimi EBYS

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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