TC
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman Meslek Yiiksekokulu
Personel Biirosu
FAALIiYET RAPORLARI iS SURECI

ilk Yayin Tarihi/Say1st

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . Dokiiman / Kayit
No yetls Alas i¢ / Dis Birimler y
Rektorlikten gelen yazi dogrultusunda istenilen
1 |Birim Sorumlusu |bilgiler ilgili biirolardan istenir Rektorliik EBYS
. Boliimlerden akademik personelin faaliyet o
2 |Birim Sorumlusu raporlart talep edilir, Boliimler EBYS
Akademik personelin ve bolimlerin yaptiklart
3 |Birim Sorumlusu |faaliyetleri igeren raporlar iist yaziyla sistemden Boliimler EBYS
gelir
4 |Birim Sorumlusu Gerekli sekil sartlart uyularak faaliyet raporu Personel Birimi EBYS
hazirlanir.
5 |Birim Sorumlusu Yiiksekokul sekreteri ve miidiire kontrol i¢in M.Y.O Sekreteri/Miidiir EBYS
sunulur.
6 |Birim Sorumlusu |Diizeltme varsa gerekli diizeltmeler yapilir Personel Birimi EBYS
7 |Birim Sorumlusu  |Ust yaziyla rektdrliige gdnderilir. Rektorliik EBYS
8 |[Birim Sorumlusu |Diger niishasi dosyasina takilir Personel Birimi EBYS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




	Faaliyet Raporları

