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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman Meslek Yiiksekokulu

Muhasebe Biirosu

ilk Yayin Tarihi/Say1st

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

YOLLUK ODEMELERI iS SURECI

Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . Dokiiman / Kayit
No yetls Alas i¢ / Dis Birimler y
.. . . trateji Gelisti Dai
1 |Birim Sorumlusu |Géreviendirme onaylart Miidiirliigiimiize gelir Strateji Gelis 1rrzqe are MYS
Bagkanligt
Gorevlendirilen personel gorev doniisii
.. hazirladiklar1 Gegici Gorev Yolluk Bildirimini Strateji Gelistirme Daire
B S I\ MYS
2 |BinmSorumlusu |, lar ve gerekli belgelerle birlikte tahakkuk Baskanlig
gorevlisine verir.
3 |Birim Sorumlusu Biitce kalgn}mde yeterli 6denek olup olmadigt Strateji Geligtirme Daire MYS
kontrol edilir. Bagkanligt
Yeterli biitge var ise sistem tizerinden 6deme .. . .
4 |Birim Sorumlusu |evraklar diizenlenir, kontrol edilmek iizere Strateji Gehstlrrzle Daire MYS
. T I Bagkanligt
gergeklestirme gorevlisine gonderilir,
Gergeklestirme Gorevlisi evraklarin dogruluguna
5 |Birim Sorumlusu bakar eksik veya hata varsa duzel}llmes1 i¢in iade Strateji Gelistirme Daire MYS
eder herhangi bir problem yoksa imzalar ve Bagkanligt
Harcama Yetkilisine gonderir
.. Harcama Yetkilisi tarafindan kontrol edilen ve Strateji Gelistirme Daire
6 |Birim Sorumlusu |, e MYS
imzalanan belgeler tahakkuk gorevlisine gider Bagkanligt
7 |Birim Sorumlusu Im.zalé.man ?vrak.la.r 6deme yapilmas i¢in Strateji Strateji Geligtirme Daire MYS
Dairesine gonderilir. Bagkanligt
N I¢ Kontrol tarafindan yagllanvkontrvovll?rd.e eksik Strateji Gelistirme Daire
8 |Birim Sorumlusu |veya hatali evrak varsa diizeltilmesi igin iade eder, Baskanh MYS
hata yada eksik yok ise 6deme birimine goénderir agkaniigt
9 |Birim Sorumlusu Gorevlenc{nme yapilan per'Sf?n'ele ait banka Strateji Gehstlrrfle Daire MYS
hesabina 6deme gergeklestirilir. Bagkanligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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