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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman Meslek Yiiksekokulu

Muhasebe Biirosu

IDARI PERSONEL FAZLA MESAi ODEMELERI iS SURECI

ik Yaym Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit
No aallyet Is Adast i¢ / D1 Birimler ¥
Fazla Mesai Odemesine esas olacak Universite
Yonetim Kurulu Kararmin Rektorliikten .. .. .
.. . e Strateji Gelistirme Daire
1 |Birim Sorumlusu |alinmasi, Fazla Mesai yapacak personele iligkin Baskanlis KBS
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Kararmin 3 £
Miidiirliiglimiizce alinmasi
Fazla Mesai yapacak personelin KBS’de . . .
2 |Birim Sorumlusu | bulunan Fazla Mesai Modiiliine ait oldugu ay Strateji Gehstlrrfle Daire MYs
N . . Baskanlig
izinleri dikkate alinarak islenmesi.
3 |Birim Sorumlusu |KBS Uzerinde bordro hesaplama islemi yapilir. Strateji Gehstlrr?e Daire KBS
Bagkanlig1
4 |Birim Sorumlusu KBS Uzerinden Borfiro dokiimii almir ve Strateji Gehstlrr?e Daire KBS
kontrolii yapilir Bagkanligt
Bordro, sistem {izerinden Gergeklestirme .. . .
. e o .. Strateji Gelistirme Daire
5 |Birim Sorumlusu Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay igin -
. e Bagkanlig
gonderilir.
KBS Uzerinde bulunan Raporlar bdliimiinden
N 1lg111. fiontim1ne ait Odeme Emri Belgesi, chal Strateji Geligtirme Daire
6 |Birim Sorumlusu  |ve diger tiim raporlar alinarak Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine 1slak imza
icin sunulur.

Bagkanlig1
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