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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman Meslek Yiiksekokulu

OZEL KALEM

ETKINLIK TALEP iS SURECI

ik Yaym Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sira . Siirece Dahil Olan .
S lul i . Dok / Kayit
No orumiiar Faaliyet Iy Alast i¢ / Dis Birimler oximan fisan

Yiiksekokulumuzda yapilacak olan etkinlik

1 |Birim Sorumlusu taleblerinde salon tahsisi 1g:1nvon gorligme Fethiye ASMK MYO EBYS
yapilarak uygun olup olmadigina dair bilgi
verilir.
Uygun goruldiigt taktirde ilgili birim

5> |Birim Sorumlusu tarflflfldal‘l etkinlik talep for{nu duﬂzenlenerek Fethiye ASMK MYO EBYS
Miidiire imzaya sunulmak iizere 6zel kaleme
iletilir
imzalanan etkinlik talep formu istenen isler .

3 |Birim Sorumlusu  |yapilmak {izere Rektdrliik Basin Yayin ve Fethiye ASMK EBYS

e e N . MY O/Rektorliik

Protokol Miidiirliigiine gonderilir.
Etkinlik i¢in kullanilmak tizere, web

4 |Birim Sorumlusu fh{ytfruhsg, z?fjls ve tese}kur.belg.em g1?31 iglemler Fethlye-:. ASMK EBYS
icin ilgili birimlerle siirekli takip halinde MY O/Rektorliik/Matbaa
bulunulur.

s |Birim Sorumlusu Etklnh.kten birkag giin 6ncesinde afis, ~tesekkur Fethiye ASMK MYO EBYS
belgesi ve salonun hazir bulunmasi saglanilir.

6 |Birim Sorumlusu Etkllnhge k_?tl}aI{ konuklar uygunw gorildiigii Fethiye ASMK MYO EBYS
taktirde Miidiirliikk makaminda agirlanir.
Etkinlik hakkinda bilgi ve fotograflar arsivlenir .

7 |Birim Sorumlusu |yiiksekokul ve de uygun bulunursa iiniversite web Fethiye ASMK EBYS

MY O/Rektorlik
sayfasinda yayinlanir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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