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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yayn Tarihi/Sayss:
Fethiye Ali Sitki Mefharet Kocman Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayist
()zel Kalem Toplam Sayfa

IDARI PERSONEL II. OGRETIM TAKIP VE KONTROL iS SURECI

Siirece Dahil Olan

Sorumlular Faaliyet is Ak . Dokiiman / Kayit
No aallyet Is Adast i¢ / D1 Birimler ¥
I1.Ogretim Takip ve Kontrol Formlarina
1 |Birim Sorumlusu islenmek iizere, nobet¢i memur ve ndbetci Fethiye ASMK MYO EBYS

Ogretim elemani gorevlendirme listesi
hazirlanir.

Egitim-Ogretim doneminde her ders giinii
2 |Birim Sorumlusu | diizenlenen II. Ogretim nobet formlari o giin Fethiye ASMK MYO EBYS
ndbet tutan memura teslim edilir.

IL.Ogretim ders progranu sonunda tiim okul
ndbetci personel tarafindan kontrol edilerek,
herhangi bir aksaklik ve eksiklikler formlara
islenerek ndbet¢i memur ve 6gretim elemant
tarafindan imzalanarak 6zel kaleme teslim
edilir.

3 |Birim Sorumlusu Fethiye ASMK MYO EBYS

Aksakliklar ve eksiklikler ilgili personele bilgi
4 |Birim Sorumlusu verildikten sonra, en kisa siirede giderilmesi Fethiye ASMK MYO EBYS
saglanir.

Tiim problemler giderildikten sonra
imzalanmak {izere o6nce yiiksekokul sekreteri

5 |Birim Sorumlusu .
daha sonra yiiksekokul miidiiriine imzaya

Fethiye ASMK MYO EBYS

sunulur.

Imzalanan formlar kayit altina alimak iizere

6 |[Birim Sorumlusu
dosyaya konulur.

Fethiye ASMK MYO EBYS

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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