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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

Hassas Gorev Tespit Formu

FETHIYE ALi SITKI MEFHARET KOCMAN MESLEK YUKSEKOKULU

Yazih Mevcut Tedbirler Tedbirlerin
Sira Gorev Gorev Tanim Gorev Prosediirlerin (Risklere Yonelik) | ilave Tedbirler | Uygulamaya Son
No (Pozisyon) Tanimina Varhgi (Var/Yok) Konulmasindan Tarih
Iliskin Riskler | ve Kaynag Sorumlu
Kisi/Kisiler/Birimler
Veri giriglerinin tam | Gergeklestirme
Maas Islemleri ve eksiksiz ve Harcama
1 yapilmasi, Yetkilisi Miidiir,
kontrollerin tarafindan Yiiksekokul Sekreteri
gergeklestirilmesi. kontrollerin
yapilmasi.
Birim Ek ders, yolluk Hak kaybi, 2547 Sayili Kanun | Evraklarin Gergeklestirme
Mutemetligi | ve yevmiye Kamu Zarari, Harcirah Kanunu | kontrollerinin ve Harcama
2 (Odeme Emri Idari Para gerceklestirilmesi, | Yetkilisi Miidiir,
Belgesi Cezasi Birimler arasi tarafindan Yiiksekokul Sekreteri
diizenlenmesi) koordinasyonun kontrollerin
saglanmasi. yapilmasi.
Kesintilerin ve Gergeklestirme
veriglerinin tam ve ve Harcama
3 eksiksiz yapilmasi, | Yetkilisi
yapilacak islemlerin | tarafindan Miidiir,
SGK Islemleri yasal siireler kontrollerin Yiiksekokul Sekreteri
icerisinde yapilmasi.
gerceklestirilmesi.
Tasinir Tasmirlariin girig Tasinir Kontrol
Tasinir Kayit | mallarinin giris | Kamu Zararina Var ve cikis islemleri Yetkilisi ve
4 Yetkilisi ve ¢ikis sebebiyet (Tasinir Mal diizenli ve Harcama Miidiir,
islemlerti, verme Yonetmeligi) zamaninda yapilarak | Yetkilisi Yiiksekokul Sekreteri
korunmast taginir kontrol tarafindan
yetkilisince kontrol | kontrol
edilmelidir. edilmelidir.




Kullanilan MUSKU On Gergeklestirilen Yiiksekokul
sistem Lisans ve Lisans islemlerin Sekreteri ve
Ogrenci Isleri | aracihigiyla Hak ve zaman | Egitim-Ogretim kontrollerinin Ogrenci
Personeli Bolim ve kayb1, Kisi Y 6netmeligi yapilmasi ve Islerinden Yiiksekokul Sekreteri
Ogrencilerin zararl. degistirme yetkisini | sorumlu Miidiir Miidiir
bilgi ve kullanarak Yardimcisi
verilerinin diizeltmelerin tarafindan
diizenlenmesi. yapilmasi. kontrol edilmesi.
Personellerin Boliim
ozliik (atama, 2547 Sayil1 Kanun, | Diizenli takiplerin sekreterlikleri
gorev sliresi Hak ve zaman | 657 Sayili Devlet | yapilarak is ve ile koordineli
Personel Isleri | uzatimi vb.) kaybi, Kisi Memurlari islemlerin calisarak Yiiksekokul Sekreteri
islemlerinin zararl. Kanunu, gergeklestirilmesi. olusabilecek Miidiir
dogru ve Y onetmelik ve aksakliklarin
zamaninda Yonergeler. giderilmesi.
yapilmasi.
Tasinir kayit Diizenli takiplerin Harcama
Tasmir yetkilisince Kamu zararma Var yapilarak i ve yetkilisince
Kontrol yapilan is ve sebebiyet (Tagimir Mal islemlerin kontrollerin Miidiir
Yetkilisi islemlerin verme. Y Onetmeligi) gerceklestirilmesi. yapilmasi.
kontrollerinin
yapilmasi
Birim Mutemedi Diizenlenen 6deme | Harcama
Gergeklestirme | tarafindan emri belgelerinin ve | yetkilisince
Gorevlisi diizenlenen Hak Kaybi, ek evraklarinin kontrollerin Miidiir
O6deme emri Kamu Zarari, Yok kontrollerinin yapilmasi.
belgelerinin Idari Para yapilmasi.
kontrollerinin Cezasi.
yapilmasi ve
imzalanmasi.
* Harcama Hak Kaybu, Diizenlenen 6deme | Ust Birim
talimati vermek | Kamu Zarari, emri belgelerinin ve | tarafindan
Harcama *Odeme Emri Idari Para 5018 sayili kanun | ek evraklarinin kontrollerin Strateji Gelistirme
Yetkilisi Belgelerini Cezasi. kontrollerinin yapilmasi Daire Baskanlig1
imzalamak. yapilmasi.




Tasinir Kayit Tasinir talepleri

yetkilisinin, dogrultusunda

taginir kontrol Hak kaybi, gergek ihtiyaclarin
Harcama yetkilisinin ve Kamu Zarari, giderilmesi ve Ust Birim Strateji Gelistirme
Yetkilisi maas Idari Para 5018 sayili kanun | yapilacak tarafindan Daire Baskanlig1

mutemedinin Cezasi. harcamalarin ilgili kontrollerin

gergeklestirdigi mevzuatlar yapilmasi

islemleri kontrol gercevesinde

etmek. gergeklestirilmesinin

saglanmasi.
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