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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
FETHIYE AL SITKI MEFHARET KOCMAN MESLEK
YUKSEKOKULU
OZEL KALEM
Etkinlik Talep Is Siireci

ilk Yayin Tarihi/Say1st

Revizyon Tarihi/Sayist

olam Sayfa

Sira

Sorumlular
No

Siirece Dahil Olan

Faaliyet Is Akisi i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit

1 |[Birim Sorumlusu

Yiiksekokulumuzda yapilacak olan etkinlik
taleblerinde salon tahsisi i¢in 6n goriigme
yapilarak uygun olup olmadigina dair bilgi
verilir.,

FASMK MYO

2 | Birim Sorumlusu

Uygun gorildiiga taktirde 1lgili birim
tarafindan etkinlik talep formu diizenlenerek FASMK MYO
Miidiire imzaya sunulmak tizere 6zel kaleme
iletilir.

EBYS

3 [ Birim Sorumlusu

imzalanan etkinlik talep formu istenen isler
yapilmak iizere Rektorliik Basin Yayin ve FASMK MY O/Rektorliik
Protokol Midiirliigiine génderilir.

4 | Birim Sorumlusu

Etkinlik i¢in kullanilmak tizere, web

duyurusu, afis ve tesekkiir belgesi gibi islemler
icin ilgili birimlerle siirekli takip halinde
bulunulur.

FASMK MYO
Rektorliik/Matbaa

5 |Birim Sorumlusu

Etkinlikten birka¢ giin 6ncesinde afis, tesekkiir

belgesi ve salonun hazir bulunmasi saglanilir. FASMKMYO

EBYS

6 |Birim Sorumlusu

Etkinlige katilan konuklar uygun goriildigii

taktirde Miidiirlik makaminda agirlanir. FASMK MYO

7 | Birim Sorumlusu

Etkinlik hakkinda bilgi ve fotograflar arsivlenir
yiiksekokul ve de uygun bulunursa iiniversite web FASMK MY O/Rektorliik
sayfasinda yayinlanir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Miinevver Emrah ERDOGAN

FAKI
Ozel Kalem

Yiiksekokul Sekreteri




