
                                          T.C. 

   MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

                                    FETHİYE ALİ SITKI MEFHARET KOÇMAN MESLEK YÜKSEKOKULU  

 

Sıra No Sorumlular Faaliyet İş Akışı 
Sürece Dahil Olan İç / 

Dış Birimler 
Doküman / Kayıt 

 

 

 
1 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 
 

Yaz Okulunda açılması öngörülen dersler birimlerce 

belirlenerek ilan edilir. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

 

EBYS 

 

 

2 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

 
Öğrenciler ilan edilen derslere kayıtlarını yaptırır. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 

3 

 

Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

 

Kayıt yaptırılan derslerin ücreti ilgili bankaya yatırılır. 

 

Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 
 

4 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

Yaz Okulunda yeterli sayıda öğrenci kaydı yapılan dersler 

açılır ve ilan edilir. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 
 

5 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı Yönetim 

Kurulu 

 

 

 
Birimlerce haftalık ders programı yapılır. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 
 

6 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

Derslerde çakışma veya açılmayan ders var ise yerine yeni 

ders alınabilir. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 
 

7 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

Yeni ders almak istemiyorsa yatırmış olduğu ücreti geri 

iade için başvurusu alınır. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 
 

8 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

 
Yaz Okulu eğitimine başlanır. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 
 

9 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

 
Yaz Okulu Ara Sınav / Final Sınavı yapılır. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 

 

 
10 

 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

Yönetim Kurulu 

 

 

Başka okullardan yaz okulu alan öğrencilerin yazışmaları 

yapılır. 

 
Öğrenci İşleri  Bölüm 

Başkanlığı Yönetim 

Kurulu Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

EBYS 

 HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

 
Raziye YANATMA 

 

                              Emrah ERDOĞAN 
 Bilgisayar İşletmeni                            Yüksekokul Sekreteri 

 

İlk Yayın Tarihi/Sayısı 

Revizyon Tarihi/Sayısı 

Toplam Sayfa 

 

 

 


